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S§UBBNG UlMUM DAN KEPE GAWAIAN Judul SOP Penistribusian Barang
Dasar Huxum Kualifizasi pelaksana

1 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatir Negara c.an RB Nomor 35 tahun 2012
tentarg Pedoman Fenyusunan Standar Operasional Pros:dur Adninistrasi
Pemerintahan

2 Permendagi Norior 1 Tahun 203 tentang Tata Naskeh Dinas

3 Peraturan Daernh Kabupaten Pesisir Selatan Noraor 2 Tahun 2021 tentang
Perubahan atas eraturan Daereh Nomor € Tahun 2016 teatang Pembentukan dan
Siusuran Perang<at Daerab

4 Peraturan Bupati tentang SOTK nomor 40 tahun 2017

5 Peraturan Bupati Pesisir Selatan Nomor 20 tahun 2023 tertang Tata Naskah Diias
i lingkungan Pemerirtah kKabugaten Pesisir Selatan

1. Memahami ta:acara penlistribusiaa barang

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapen

1. SOP pengadaan barang
2. SOP penyusunar. buka inventaris

1. Agenda
2. Barang/aset

Peringatan

Pencatatan jan penda:aan

jika Pendistristusian Barang dilaksanakan tidek sesuai SOP maka akan raengenggu
kelancaran pelaksaraan progrem dan kegiatan pada ......

Buku Catatan Distribusi Barang
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Pros:dur .’endistribusian Bararg

Pelaksana Mutu Baku
No Heglatan JPENGGUNA | PIINGUIRUS Keterangsn
PPTK BAR\NG 13ARANG Kelengkipan Waktu Dutprt
1 |Mengajulan permintaan barang kedada
Penggun« Bareng
Bon pesanan 3 raenit |Bon pesanan
T2 |Memeriksa, jka mnemeauhi syarat uatuk
diajukan kepaia Pengunis Barang, jika tidak ) . £OP Pengadaan
dikembalikan kepada PPTK(sesuai buku Bon pesanin W DlSp-}sxsx. son Barang dan 30P
inventaris dan hasil pengedaan bararg) pesaizan penyusinan buku
y inventarin
3 |Memneriksa, jika memenuhi syarat nienye ujui
dan mendistiibusitan bararg, jka tidak 4
dikembalikan kepada Pemegang; Barang Dispcsisi, bon — Dispwsisi, son
pesar.an pesanan
4 |Mencatat dan ynendistribu.sikar. barang ke s>ada 1
pemochon Dispcsisi, bon 30
.. |Baraag
pesar.an menit
S |Menerima barsng/aset i
Barang S raenit (Baraag
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