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3UBBAG UNMUM I'AN KEPEGAWALAN

Judal 80)? Pengadsan Berang .nven:aris

Dasar Hukum

Kuelifikasi pelaksana

1 Peratwan Monteri Penduyagunaan Aparafur Negara lan R3 Nopior 3% tahun
2012 tentasg Fedomin Fenyusunan Staadar Operasional Pyosedur
Administrasi Peme-intahan

2 P2rmer.dagri Nomor 1 Tahun 2023 tentang Tata Naskeh Dinas

3 Peratwran Daerah Kabuojaten Pesis.r Selitan Nomor 2 Tahun (1021 “entang
Perubanan a‘as Peraturen Dacrah Nomor 3 Tahin 20 (6 tentang Pembentukan
dan Susunar Perangkat Daerah

4 Peraturan Bupati t:ntang SOTX nomor 40 tahur 2017
5 Peratuwian Bupati Pesisii Selatan Ncmor £i0 tabun 2023 tetang Tata Naskah
LCinas di lingkungan Perrerinteh Katupaten Pesisir Se atan

1. Memahami "atacara per gadae.n barang irventaris
2. Memahami mekaiisme dan aiminiitrasi pengadaan daran

Keteskaitan

Peralatan/perlengkaran

1. SOP penyustnan buku i:aventeris

1. 3arang inventaris

Perirgatan

Pencatatan dan pendataan

Jika Pengadaan Baraig Inventaris diluksanakan :idak sesuai SOF maka akan

Usulan pengadaan, d sposisi

menimbull:an kerugian negara

Dipindai dengan CamScanner
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Proscdur P:ngadian Burang (nven'aris

V'elaksana Mutu Baku
Feglatun Keterangan
e KaSIbbAZ | Pengolola BMD| Sekrstaris |  Fepaln Kelenjkapao | Vaktu |  (rutput
1 |Memsrintahkan Puongelola BMD untuk! Arnthan 10‘ Catatan arahan
menginven arisir pengndaan bararg sesuai dingan Dienit
yang ada dalan DFA den survey harga dan
ketersediazn barung
2 |Menginven arisir pengndaan bararg, survey harga, i Ca:atan arahar 1 hari |Laporan
ketersediasn baring den meliporken pada Kasubbag
Umum
3 |Mencliti dan mempelsjari leporan, jika memenuhi Laporan 30 |(Usulen
syartt membuat usuan pengadian tarang dan nienit |pengt¢daan
dilanjutkar pada Sekretaris, jika tilak dskembilikan
pada Pengelola BMD 4 =
4 |Menclaah usular pengadaan, jika memenuhi nyarat Usalan 15 |Usulen
dilanjutkar padu Kepala, jika ticak dikembilikan pengadainn pienit |peng:daan,
pada Kasubbag L mum disposisi
5 |Menclaah, jika sesvai pienyetyui jika tidak Yy [Usian 15 [Usukn T
dikerabalikan pacla Sekretarie pengadann, pienit |pengtdaan,
disposisi disposisi
6 |Mem-srintahikan Kasubbag Umum untuk - Usalan 3 menit [Usulen —-
menindaklunjuti pengadann, pengedaan,
disposisi disposisi
7 |Mengarahkan den memerin:ahkan Pengelola BMD Usalan 10 |Usuln ]
untug mele ksanekan p :ngadian berang pengadain, plenit |pengtdaan,
disposisi disposisi
e n
8 |Melatsanakan pengadaan tarang, mercatat padal Usalan 2 hari |Laporan haiil $OP
buku inveataris dan melaporkan pad:. Kasubbag pengadain, peng:.daan penyusunsn
Umum disposisi uku inventaris
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