T~

lomo: SOP 0.8.2.3/ 7 O3 1 CA[2024
Tanggnl Pembuatan 9 Fetruaf2024-=——-n\ 7.
PIIMERINTAH KA 3. PE3ISIR SELATAN |T'anggnl Revlsi - Tl 5 P m
KECAMATAN AIRPURA Tanggnl Efelztif 9 Feb Aril2024 yof /|~ |
KABUPA''EN FESIS/R SELATAN Disahkan oleh -\ 7 \CAMAY AIRIOR
O 12
&0"" a o >
\ L8.8¢cs
-NIP. T9691023198903::001
SUBBAC: UMU'M D/ N KEPEGAWAIZN J'udul SOP Penyvsunan Bulwu Inventasis Barang
Daser Hulum Kualifikasi pelaksana

1 Feraturan NVenteri Pendayaganaar. Aparatur Negara dan RB Nomor 35 taaun 2012
t:ntang Pedlomaa Penyusunan Standar Operssional Prcsedur Adiministrasi
Femer ntahan

2 Fermendagr. Nomor 1 Tahun 2023 tentang Tata Naukah Idinas

3 Feraturan Daerah Kabupat:n Pusisir Selatan Nomor 2 Tiahun 202] tentang|
Ferubehan atas P2raturan Daerah Nomcer 8 Tahun 2016 tentang Perabentukan dan
Susunan Perangkat Da:rah

4 Feraturan Bupati tentaag SCTK ncmor .0 tahun 2017

S5 Feraturan Bupati Pesis:r Seletan Nomor 20 tahun 2023 tentang Tate. Nashah D:nas
ci ling cungen Perierintah Kebupa:en Pesisir 3elaten

l. Memahami tafacare penyusunin buxu inventaris basang

2. Memahemi mekanitsme dan adninis:rasi penyusunar buku
inventaris

Kete -kaitan Perala:an/perlengkapan

1. £OP pengadaan barang inver taris 1. Komputer dar kelengkapannye.
2. o

3. 2

Peringatar.

Pencalatan ian p:ndataan
Jika Buku Inventasi Berang tidal: disusun sesuai dengar. SO? meka skan|Buku nventaris
men/ebabkan tidak terdatenya aset-aset yang dirailiki sleh Ferangkat Daerab .....

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Proscdur P:nyusanan !3uku Jnventaris BEarang

Pelaksana Mutu Balu
No Kegiatar. ki Kasubbag Pengeloli Keterangn
Eekrotoris ey BMD Kepala Keleagkapen Waktu Output
1 |Mem:rintahkan Kasubbag Umum  untuk 10
|mela<sanaltan penyusunan buu iaventsris Arahan ., |Catetan arahan
barang menit
2 |Mengarahkan Pengelola BMD urtuk snembuat == SOP pen
. e gac aan
Buku. inventaris barang, sesuai hasil pengadean Gatatis|aralian 10_ Disgosisi é g
barang menit eeRtAEE
3 |[Menyusun bulu nventaris bararg dan Wemeewet
ORI e EaIb by TN i Lisposisi 1 hari |Buku inveataris
4 |Memsriksa dan jneneliti buku inventarie barang,
jika sesuai diserehkan pada Sekretaris, jka ticak % . . 30 . .
dikerabalikan pac.a Pengzelola BMD . < Euku inventaris menit Buku inveataris
S5 |Mem-sriksa dan menelaah, :ika sisuai memaraf] )
dan diseahkan pada Hepala jika ticak . ) 15 . .
dikerabalikan paca Kasabbag Umura Euku inventaris tnenit Buku inveataris
6 (Mem->riksa dan raeneleah, jika  sesnai =
mene¢ndatangani, jika tidak dikerabalikan peda E F . 15 . .
Sel ; uku inventaris tienit Buku inveataris
7 |Mem:srintahkan Kasubbag Umum  untuk 4 —
meniadakle njuti ‘ Euku inventaris | ! menit [Buku inveataris
8 |Menindaklenjuti dan memerintahkan ’engelsla —
BMD untuk mengganciakan dan menysmpaikan
pada Badan Keuengan Daerah Euku inventaris | & menit [Buku inveataris
9 |Menggandekan, mengarsipkan dan —
menc.istribusikan sesusi keperluan
Euku inventaris | 1 hari |Buku inveataris
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