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Judul 8OP

Pomeliharaan Ass»t/Barang

Daser Hulum

Kuslifika:i pele ksana

1 Feraturan Menteri Pendayagunaan Aperatur Negara daa RB Nomcr 35 tahur. 2012

Femer ntahan

t:ntang Pedomen Penyusunan Standar Operasioral Frosedur Admiristrasi

1. Memahami tatacira pemeliharaan assef/bareng deerah
2. Memahami mekanisme dan admir.istrasi perr eliha-aan esset/barang

laeraa
2 Fermendagr. Nomor 1 Tahun 2023 tentang Tata Na:kah 1)inas
3 Feraturan Daerah Ksbupaien Fesisitr Selatan Nomcr 2 Tahun 2021 tentang
Ferub:zhan atas Feraturan Caeral. Nomor 8 ‘Tahurn 201/ tentang Fembentuken dan
Susunan Perangkat Dasrah
4 Feraturan Bupati tentaag SCTK ncmor «0 tahun 2017
5 Feraturan Bupati Pesisr Seletan Nomor 20 tahun 2023 tantang Tate. Nask:ah Dinas di
I'ngkuagan Pemerintah Kabu pater. Pesi:ir Selatan
Keterkaitan Peralatan/perlengkasan
1. £OP piengadaan barang 1. Agenca penieliharaan
2. S£OP pendistribus.an berang 2. Barang/aset

Peringatar.

Pen:ataten dar. pencataar.

Jika Pemeliharsan Asset / Barar g dilekukan tidak sesuai SOP maka dapat menyetabkan
kerugian negare

Larr anya waktu pemeliharaan terganiung jsnis tarang yang akan dipelihara

Dipindai dengan CamScanner
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Pros:dur F'emel harasn Asset/Barang

Pe aksaiia Mufu Balu
No Keglatan 71 Koterar
Fomohon | Pengelola BID “:::':‘ Sekretarls. Kelenjfkapasi | ‘Waktu Outpat et
1 |Mengajukan permohonen pemeliharasn
bareng ke sada pengelola BMD \
Bo pesenan 3 meni: | Bon pesanan :S;Jf;ng wdaan
2 |[Mensrima dan men.eriksa, jika memenuai 1
syarat diajukan kepada Kasubbaz Umum, jilia : e
tidak dike mbalikan ke¢pada pemolion Bo1 pesenan ¢ menit Dijioeie hon
pesinan
N
3 |Menieriksa, jika memenuhi syerat piemaraf]
dan mengajukan kepada Sckretasis, jilia tidek 3 D 5 ; i
: : : ; ie posisi, bon i ., |Disposisi, bon
dikembali tan kepada Pemejjang Flarang; pesanan £menit e
A
4 |Menslaah dan memerikse, jika memenuai ¥
syarat menandatengani, Jika tidek Di -~
4 " : s posisi, bon - 4 |PO
dikembali tan kepada Kasubbag Umum pet. Smeni pewelibarnen
5 |Menugaskan pemegzang barang untuk
mencatat dan melaksanakan pemeliharaen DO
DC i & i
bareng pemcliharean | £ menit T
6 |Meleksanukan dan menindaklanju ti
pemeliharaan barang dan menycrahken SOF
bareng yang teluh dip:lihara kepeda pemohon DC peme¢liharean | | hari |Barang pendistritusian
bareng
7 |Mensrima barar.g yang telah dipe ihara
Barang S meni: |Barang
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