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Daser Hulum

Kualifikasi pelaksane.

1 Feraturan Menteri Peniayagunaan Aparatur Negara dan RB Nomor 35 ‘ahun 2017
t:ntang Pedomsn Penyusunan Standar Operasional Frosedur 2dministrasi
Femerntahan

2 Fermendagr. Nomor 1 Tahun 2023 tentang Tata Naskah )inas

3 Feraturan aerah Ksbupaten Fesisir Selatan Nomor 2 Tahua 2021 tentany
Ferubshan atas Feraturan Caeral Nomor 8 ‘fahur. 2016 tentang Fembentukan dan
Susunan Perangkat Da:rah

4 Feraturan Bupati tentaag SCTK ncmor 40 tabhun 2017

5 Feraturan Bupati Pesisir Selatan Nomo: 20 tahun 2023 tenteng Teta Neskah Dinas
ci ling cungen Perierintah Kebupa'en Pesisir i3elatsn

1. lMemanami tatacera penyesuaian yjaji pegawai

2. Memanami mekanisme dan andministrasi penyesuaian gsji pegawai

Kete-kaitan

Perslatan /perlengkapan

1. SOP penyusunan bezetting pegawai

1. Bezetting

Perirgatar.

Pencatatan dan pendataan

Jika Penyusunan Peryesuaian Caji Pegawai tidak dilaksanal:an sesuai 3OP maka akan
men:mbulkan kesrugian pacda aperatur

PP t:ntang peny/esuaian G3ji Poxok Pegawai Negeri Sigil

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Proscdur P:nyusanan Penyesuaias. Gaji Pegawai

Pelaksana lMutu Baku
No Kegintan Katubbag Analls e
Sekre 4 Kepal Kelengks Wabtu Ou:put
s Unum Kopegawaian piin pan o
1 |[Mem:srintahikan fasubbag Umum mengumpukan clata
dan bahan untuk psmbuntan 3k Walikot:. tentang 1c ;
Peny ssuaian Gaji Pokok Pegavai Neeri Sipil Arsben metilt | Csansahen
2 |Mengarahkan staf untuk mer gumpulkan data can bahan 1€ A
untuk pembuata SK Waliko:a ten ang Penyesnaian 3aji Catatan arahan ., |Catatan arahaa
Poko< PNS metiit
3 |Mengumpulkan ilata pegawii dar disesuaikan dengan S ]
bezetting pegawei dan menrampsikan pada Kasutbag Catatan arahan 1 hari |Data da1 bahen
Umumn
4 |Mem:‘riksa dan mencocokkan dsta den keengkapan |
bahan, jike sesuii meraerintihkan Staf untuk memtuat 3c
SK V/alikola ten ang penyes.aaian gaji pokok PNS, jika Data ian behan menit Data dan bahen
belura diksmbalkan pada 3taf untuk diperaiki dan
| [dilenikani o —
5 |Mengetik dan membual SK Walikoti tenteng Pe ayesuaian
Gaji Pokol: PNS dan menyampakan pada Kasuktbag Data ian bs.han 3 jam |Rancangan SK
Umumn [
6 |Mem->riksa jika sesuai diparaf can diteruskan gada ac
Sekrotaris, jika tidek dikembalikan pada Aralis Rancangan SK it Runcangan SK
Kepe zawaicn e
7 |Mem:riksa, jika sesuai diparaf dan diteruskan gada =
Kepala, jike. tidak diken.baliken pada Kasubbag Umun. Rancangan SK me; it Runcangan SK
ul
8 |[Mem:riksa jike sesuai citandatangani, jika tidak b 4 - iR
dikerabalikan paca Sekretaris untul: diperbaiki ’ Rancungan SK | = |sK
9 |Menyerahkan SK penyesuaan giji pokok I'NS rada ¥ ]
Kasubbag lJmum untul: ditindaklanjuti * SK S menit |[SK
10 [Menyerahkan SK penycsuaiaa gaji pokok PNS pada Staf] P e
untuc ditindaklanjuti ‘memteri nomor, mengjandal:an, SK 5 menit |SIz
menc.istribusikan dan riengassipkan) Sk
11 |Menindaklenjuti (memberi nomor, mengjandal:an, 1
mencistribusikan, meagarsipkan dan menyampaikan § #
pada BKD dan BEPSDM) - sheael o
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