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SUBBACt UMUM DAN KEPEGAWALAN Judul SOP Peraelihuraan Gedung

Daser Hulum

1 Feraturan N enteri Pendayaganaarn Aparatur Negara dan RB Nomor 35 tshun 2012
t:ntang Pedomaa Penyusunan Standar Opereasionsl Prosedu: Administrasi

2 Fermendagr. Nomor 1 Tahun 2023 tentang Tata Na:kah inas

3 Feraturan Daeran Kabdupaten Pesisir Selatan NMomor 2 Tahun 2021 tentang

Ferubshan atas Peraturan D.aerah Nomor 8 Tiahun 2016 tentaag Penbentukan dan

Susunan Perangkat Dasrah

Feraturan Bupati tentaag SCTK ncmor 40 tahun 2017

Feraturan Bupati Pesis r Selatan Momor 20 tahun 21023 tentar g Tata Nasitah Dinas
¢i ling cungen Peraerintah Kebupa:en Pesisir :3elaten

Cualifikasi -selaknana

1. Memahami tatacaru pemsliharaan g:dung;
2. Memahumi mekanisme dan administrasi yemeliharaan gedung

[/ 0 5

Kete-kaitan Peraletan/gerlenzkapan
1. l. Agenda peme iharaan
2 2. Berangaset
Peringatar.

Pencatatan dan pendataan

Jika Pemeliharean Gsduny dilaksanakan t.dak sesuaj SOP maka akan merimbulkan|..amanya pemelil.araan gedung tergantung kerusatan gedung
tergenggunaya pelaksenaan kegiatan pemeliharaan gedung
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Prosudur Femeliharaan Gedung

Peliksani Nutu Eaku -
No Kegiatan |~ Fasubbag Pen furus | g
i O t
| Umun, e Sekreteris Caniat Kelengkipan Witktu itpu
1 [Memerintahkan Pengtlola BMD untuk meakukin
pemeriksaan gecung s:cara serkala ’ Disposisi 15 inenit |Disposisi
2 TMelekukar. pemeriksiaan geduny dar melaporkan ]
hasilnya kipada Kasubbag Umum Disposisi 11ari |Laporan
3 |Menganalisa dun menelanh laporan jike benar ]
men jajuken nota dines, jike tidak dikerabalikan paia . .
Pemagang Barang Laporan 30 snenit |Nota dinas
4 |Memerikse dan menctlaah nota dinae, jika sesvai =
diajukan pada Kepala, jika tidak dikembalikan paia Nota dinas 10 1nenit [Nota Dinas
Kasu bbag Jmum
S |Menclaah note diras, jika memenuhi syaiat i 3 7
meny/etujui, jika tidak dikembaliksn pada Sekretaris Nota dinas 10 snenit |Nota Dinas
6 |Memerintshkan Kasubtag Umum untuk Nota Di =
men ndaklanjuti Nota dinas 3 nienit diota i
spcsisi
7 |Memerintahkan Pemejang 13arany untik me.akukan ]
pemeuliharean geiung sesuai tingkat kerusakan Nota Dinas, P Nota Dinas,
dispcsisi o dispcsisi
8 |Melaksanakan pemeliharaarn gedvng dan melaporkan . ]
pelaksanan tugas pade Kasubbag Umum gi“a Dinas, 2ari  |Lapo-an
spcsisi
9 |Menecrima dan wemeriksa hesil perbaikan T |
Laporan 60 menit |Laporan
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